
 

 

La CCI recherche pour une entreprise experte depuis plus de dix ans sur les projets de 
rénovation et de neuf dans le domaine de la menuiserie extérieure un(e) Assistant(e) 
Commercial(e) Sédentaire (F/H) pour un poste en CDI à Limoges. 

Si vous avez un excellent relationnel, le goût pour la communication et si vous maîtrisez les 
outils bureautiques, venez rejoindre l’équipe en place. 

Afin de réussir au mieux votre prise de poste une formation aux techniques de la menuiserie 
et envisagée. 

Vos missions : 

• Vous êtes en charge de l’accueil physique et téléphonique des clients et vous gérez la 
prise de rendez-vous 

• Vous saisissez les devis sur logiciel et vous faites les relances devis clients   

• Vous préparez les dossiers de pose pour le chantier  

• Vous gérez le planning du métreur de la société  

• Vous êtes garant du suivi clients (du devis jusqu’à la pose) 

• Vous saisissez et éditez les éléments nécessaires à la livraison, la comptabilité et à la 
facturation 

• Vous renseignez les clients à propos des prix, délais, nouveaux produits… 

• Vous animer les campagnes promotionnelles du showroom  

Profil : 

Vous justifiez d’une expérience de 2 ans minimum dans le secteur du bâtiment, des 
connaissances en menuiserie d’extérieur serait un atout. 

Vous êtes reconnu(e) pour votre capacité d’écoute, votre appétence commerciale, votre 
sens du service et votre réactivité. 

Vous êtes très dynamique et autonome, et vous souhaitez vous investir avec brio dans votre 
nouvelle mission. 

Les mesures de protection sanitaires liées au COVID I9 sont mises en application au sein de 

l’entreprise. 

Contact : recrutement@limoges.cci.fr  
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